Ostroda, 1.03.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA USLUGE
OCHRONY FIZYCZNEJ OSOB | MIENIA

Zamawiajacy:
Centrum Kultury w Ostrédzie, reprezentowane przez P.o. Dyrektora Rafata Bykowskiego

Adres siedziby zamawiajacego:
Centrum Kultury w Ostrédzie
Ul. Mickiewicza 17A
14-100 Ostroda

Zamawiajacy zaprasza
do ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamodwienia prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien w Centrum Kultury w Ostrédzie
o warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 130.000,- ztotych netto.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych do przeprowadzenia postepowania nie stosuje sig przepisow tej ustawy.

Data sporzadzenia dokumentu:
1.03.2022 .

Data zatwierdzenia dokumentu:
1.03.2022 rok

i. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

CENTRUM KULTURY W OSTRODZIE

Ul. Adama Mickiewicza 17A

14-100 Ostréda

Tel. 89 67090 74

Adres strony internetowej: www.CK.OSTRODA.PL
E-mail: ck.de@ck.ostroda.pl

Il. RODZAJ ZAMOWIENIA:
Ustuga
lli. TRYB POSTEPOWANIA:

Zapytanie ofertowe zgodnie z Regulaminem Centrum Kultury w Ostrodzie.

IV. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ORAZ WIELKOSCI LUB ZAKRESU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na $wiadczeniu na rzecz Zamawiajacego ustugi
polegajacej na
1) bezposredniej ochronie fizycznej oséb i mienia na terenie amfiteatru (obiekt
i przynalezny teren) w Ostrédzie.
2) Ochrona imprez artystyczno-rozrywkowych odbywajacych sie w Amfiteatrze i
miejscach wybranych.

Nieruchomo$é objeta ochrong mienia znajduje sie w Ostrédzie przy ul. Mickiewicza 17A, woj.
warminsko-mazurskie, - Amfiteatr wraz z przynaleznym terenem. Teren obiektu jest pfaski,
o$wietlony, zaopatrzony brame wjazdowsg. Amfiteatr jako obiekt monitorowany jest za pomocg
dziewieciu kamer z podczerwienig - widoczno$é w nocy bez dodatkowego oswietlenia. Teren obiektu



jest zabudowany budynkiem Amfiteatru o tacznej powierzchni 4092 m?. W budynku zlokalizowana
jest portiernia oddana do uzytku stuzb ochrony. Wymaga sig, aby ochrona byla sprawowana:
a) w miesigcach styczen — maj oraz pazdziernikk — grudzien od poniedziatku do piatku
w nastepujacych godzinach:
- poniedziatek - pigtek w godz. 7.30 — 18.00
- sobota, niedziela wg odrebnych zlecen i uzgodnien

b) w miesigcach czerwiec - wrzesier od poniedziatku do pigtku w godzinach:
- poniedziatek - piatek w godz. 7.30 — 18.00
- sobota — niedziela wg odrebnych zlecen i uzgodnien

C) praca w dni wolne tj. sobota i niedziela - w miare dodatkowych potrzeb zwigzanych
Z organizacjg imprez i uroczystosci (kilka/kilkkanascie razy w ciggu roku).
Do podstawowego zakresu obowigzkéw pracownikéw ochrony nalezy:

1. Dbanie o utrzymanie spokoju, tadu i porzadku na terenie chronionego obiektu.

2. Dbanie o bezpieczenstwo osdb przebywajacych na terenie chronionego obiektu.

3. Ochrona mienia Centrum Kultury oraz wszelkich débr niebedacych wiasnoscia Centrum
Kultury, a znajdujgcych sie w jego uzytkowaniu.

4. Przeciwdziatanie przestepczosci i wykroczeniom na terenie chronionego obiektu, w tym:

a) biezaca, ciggta obserwacja chronionego obiektu oraz terenu przynaleznego do Amfiteatru
przez pracownika ochrony,

b) podejmowanie dziatar prewencyjnych wobec 0s6b zakidcajgcych porzadek,

¢) przeciwdziatanie wszelkim prébom naruszenia mienia oraz aktom wandalizmu,

d) zabezpieczanie zgodne z obowigzujgcymi procedurami sladéw ewentualnych zdarzen
o charakterze przestepczym,

e) bezzwtoczne powiadomienie policji o wszelkich zdarzeniach mogacych mieé¢ charakter
przestepczy oraz Scista z nimi wspéipraca,

f) kontrola stanu ppoz. w tym podejmowanie dziatann ochronnych w przypadkach takich jak:
pozar, zalanie wodg, itp.,

g) kontrolowanie ruchu pieszego i samochodowego na terenie chronionego obiektu wraz
z prowadzeniem rejestru przedmiotow przywozonych i wywozonych z obiektu.

5. Obstuga tzw. , recepcji Amfiteatru , wraz z wydawaniem i odbieraniem wydanych kiuczy
do pomieszczen, w ktérych majg odbywac sie réznego rodzaju zajecia kulturalne.

6. Wigczanie o$wietlenia zewnetrznego wg potrzeb.

7. W sezonie zimowym ods$niezanie i zabezpieczanie przed $liskg nawierzchnig przy wejsciach
gtéwnych i bocznych do budynku Amfiteatru oraz terenu przynaleznego.

8. Podejmowanie niezbgdnych interwencji zglaszanych przez organizatorébw imprez
lub pracownikéw Centrum Kultury w obrebie chronionego obiektu oraz wspoétdziatanie
w tym zakresie z organizatorami i obstugg techniczna.

9. Przed podpisaniem umowy, opracowanie instrukcji kontrolowanego i chronionego obiektu
oraz przediozenie jej do akceptaciji Zamawiajgcego.

10. Transport i konwojowanie wartosci pienigznych w dni, w ktorych odbywaly sie bedg imprezy
($rodki pienigzne pochodzace ze sprzedazy biletow).
11. Wymagania dotyczace realizacji przedmiotu umowy:
1) Pracownicy muszg by¢ odpowiednio przeszkoleni i posiadad:
a) kierownik ochrony - licencje pracownika ochrony fizycznej Il stopnia,
b) pracownicy ochrony — licencje pracownika ochrony minimum | stopnia.

2) Pracownicy musza byé jednolicie umundurowani i posiada¢ imienny identyfikator przypiety
do ubrania w widocznym miejscu.

3) Pracownicy muszg byé wyposaZeni w $rodki przymusu bezpoéredniego dopuszczone
do stosowania art. 36, 37 i 38 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. 0 ochronie oséb i mienia (tekst
jednolity Dz.U. z 2021 poz. 1995 z p6zn. zm.), stosowanych i zabezpieczanych zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 1998r. w sprawie szczegolowych



warunkéw i sposobOw uzycia przez pracownikow ochrony $rodkéw przymusu
bezposredniego (Dz.U. z 1998r. Nr 89, poz. 563) oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 paZdziernika 2011r. w sprawie zasad uzbrojenia
specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych i warunkéw przechowywania
oraz ewidencjonowania broni i amunicji (Dz.U. z 2011r. Nr 245, poz. 1462).

4) Zespot interwencyjny musi dysponowaé odpowiednim pojazdem umozliwiajacym natychmiastowa,
interwencje.

5) Pracownicy ochrony w czasie petnienia stuzby sz obowigzani do wykonywania polecen
Dyrektora Centrum Kultury, jego zastepcy lub upowaznionego przez Dyrektora pracownika
Centrum Kultury w zakresie porzadku i petnienia stuzby.

6) Wykonawca o$wiadcza, Zze zapoznat sie¢ z obiektem Amfiteatru i terenem do niego
przynaleznym i nie zgtasza zastrzezen do sposobu jego zabezpieczen technicznych.

Wykonawca prowadzit bedzie:

1) Ksigzke pelnienia sluzby przeznaczong do rejestrowania zdarzen majgcych wplyw
na chroniony obiekt oraz zawierajacq rejestr oséb przebywajgcych w danym obiekcie poza
godzinami pracy instytuciji;

2) Ewidencje pobierania i zwrotu kluczy do pomieszczer obiektu, ktére beda znajdowaty
sie w chronionym obiekcie i bedg udostepniane Zamawiajgcemu do wgladu na kazde jego
Zadanie.

3) Wykonawca zapozna pracownikdédw dozoru z regulaminami organizacyjnymi obowigzujacymi
na terenie chronionego obiektu, przepisami BHP i przeciwpozarowymi.

4) Zamawiajacy wymaga wykonywania przedmiotu zamdwienia na najwyzszym,
satysfakcjonujgcym Zamawiajgcego poziomie jakosciowym, w godzinach i w skfadzie
osobowym niezbednym do wykonywania czynnosci ochrony os6b i mienia.

Srednia szacunkowa ilo$é roboczogodzin na wykonanie ustugi wynosi: 270 roboczogodzin
miesiecznie, co daje razem 3.240 roboczogodzin przez okres 12 miesiecy.

V. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 21.03.2022 roku do godz. 16:00.

Liczy sie data wplywu oferty na dziennik podawczy Zamawiajgcego.
Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej osobiscie lub listownie na adres:

Centrum Kultury w Ostrédzie

ul. Mickiewicza 17A

14-100 Ostroda

Na kopercie nalezy umiesci¢c adres Wykonawcy oraz zaadresowal jak nizej:
sOferta na ustuge ochrony fizycznej oséb i mienia®.

VI. WYMAGANE DO ZLOZENIA OSWIADCZENIA | DOKUMENTY PRZED PODPISANIEM
UMOWY:

1. Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ochrony fizycznej
mienia (koncesja Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zgodna z Ustawg o Ochronie os6b
i mienia z dn. 22 sierpnia 1997r. (Dz.U. z 2016r. poz. 1432 z pozn. zm.).

2. Wykaz os6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, zakresu wykonywanych przez nich czynno$ci oraz podstawie
do dysponowania tymi osobami — zalgcznik nr 2.

3. Optaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem



zaméwienia na kwote minimum 500.000,00 zt (stownie: pigéset tysiecy ztotych) oraz ubezpieczenie
od kradziezy z wtamaniem i rabunku wartosci pienieznych w transporcie na warto$¢ co najmniej
50.000,00 zt (stownie: pieédziesiat tysigcy ztotych).

VIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU
OCENY OFERT:

Kryteria oceny ofert:
- Cena - 100%

VIIl. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ | PODPISANIE UMOWY:

1. Zamawiajacy wybierze, jako najkorzystniejszag, oferte z najnizszg ceng i ktéra bedzie spetniata
wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

2. Wykonaweca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona zgodnie z podanymi kryteriami wyboru
oferty, winien najpdzniej w dniu podpisania umowy dostarczy¢ do Zamawiajacego dokumenty
wskazane w rozdz. VI pkt 1-3 Zapytania ofertowego.

3. Jezeli Wykonawca przed podpisaniem umowy nie ztozy wymaganych dokumentéw Zamawiajgcy
wybiera jako najkorzystniejsza oferte sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

Cene oferty netto, kolumna C formularza oferty, nalezy wyznaczy¢ jako iloczyn ceny jednostkowej
netto okreslonej w kolumnie A formularza oferty oraz szacunkowej ilosci roboczogodzin okreslone;
w kolumnie B formularza oferty.

X. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
12 miesiecy od dnia podpisania umowy, tj. 1 kwietnia 2022 — 31 marca 2023 roku.

Xl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej oraz w formie elektronicznej
e-mail.

Wszelkie wnioski, oswiadczenia, zawiadomienia moga by¢ przesytane w formie pisemnej lub
e- mailem na adres: ck.de@ck.ostroda.pl

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Stanistaw Sottysiak - sprawy merytoryczne, tel. 89 670 90 74

Rafat Bykowski - sprawy proceduralne, tel. 89 642 29 72

Xil. OPIS PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Postepowanie prowadzi sie z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.).



N

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci informacji o zamowieniu.

4. Przed uptywem terminu skiadania ofert Zamawiajgcy moze dokonaé modyfikacji tresci informacji
0 zamowieniu lub odwotaé zaméwienie. Modyfikacja tresci informacji o zamédwieniu lub odwotanie
zamowienia zostanie upublicznione w taki sam sposoéb jak informacja o zaméwieniu.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien dotyczacych oferty, w tym ceny, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie nie ztozyty
wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5, lub jezeli ztozone wyjasnienia potwierdza niezgodnosé
oferty/razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, a takze ofert niekompletnych.

7. W przypadku, gdy zioZzone oferty przekraczajg mozliwosci finansowe przeznaczone na dane
zamowienie i nie ma mozliwosci zwiekszenia srodkéw finansowych na realizacje zamodwienia,
Zamawiajacy moze ponownie opublikowac/przestaé informacje o zaméwieniu lub przeprowadzié¢
negocjacje z Wykonawcg, ktorego oferta zostata ztozona jako najkorzystniejsza. Negocjacje
moga dotyczyé ceny ofertowej, a w przypadku gdy ztoZzono wigcej niz jedng oferte, opisu
przedmiotu zaméwienia i warunkéw umowy.

8. Jezeli w wyniku negocjacji, o ktérych mowa w ust. 7, zmianie ulegng warunki umowy lub opis
przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy przekazuje informacje o zmianie dokonanej w wyniku
negocjacji do wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty (z wyjatkiem wykonawcow, ktorych
oferty nie bedg rozpatrywane) i wyznacza termin na ztoZenie oferty dodatkowej na zmienionych
warunkach.

9. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Ze dwie lub wigcej ofert otrzyma
taka sama ocene w przyjetych do postepowania kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy sposréd
tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.
11. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie - rozumiane jako widoczne, niezamierzone niedoktadnosci, btedy
pisarskie, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci lub inne podobne usterki
w teks$cie, niebudzace watpliwosci w jaki sposéb winny by¢ one poprawione;

2) oczywiste omyitki rachunkowe - rozumiane jako btedy w dziataniach arytmetycznych,
dokonywanych na sktadowych ceny;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z informacjg o zamodwieniu, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - rozumiane jako omyiki, w odniesieniu do ktérych czynnosci
ich poprawy Zamawiajacy moze dokonaé samodzielnie bez udziatu Wykonawcy.

12. Zamawiajacy informuje o poprawie pomytki Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13. Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

14.  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

15.  Zlozenie przed uplywem terminu skiadania ofert, kolejnej oferty przez tego samego

Wykonawce, traktuje sie jako zmiane i jednoczesne wycofanie poprzedniej oferty (ofert).

w

Xlll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Centrum Kultury w Ostrodzie przy ul. Adama Mickiewicza 17A, 14-100 Ostréda przetwarza dane
zawarte w ofertach w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, znajdujgce sig
w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna Ewidencja i Informacja
o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowarn w sprawie
zamowienia publicznego na postawie przepisdw uPzp. Wsrdd tych informacji moga, pojawié sie



dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95.

W swietle powyzszego Centrum Kultury w Ostrédzie informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest: Pan Jacek Pietrzyk;

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr 1/2022;

4. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego,

osoby lub podmioty, kitérym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu

o powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, w tym ustawe o dostepie do informacji publicznej;

5. Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w ust. 3, a po tym czasie, przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ze wzgledu na cele archiwalne, w interesie
publicznym, cele badan historycznych, cele statystyczne;

6. Posiada Pani / Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani / Pana dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych®;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani / Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

7. Nie przystuguje Pani / Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

8. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi zawarta migdzy stronami umowa;

9. Dane udostepnione przez Panig / Pana nie bedq podlegaly profilowaniu.

10.  Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe;.

11.  Zamawiajgcy dokiada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$inym
zniszczeniem, przypadkowag utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

XV. ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1,

2. Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamdwienia wymagany do ztoZenia przed podpisaniem
umowy — zatacznik nr 2.

3. Wzdr umowy - zatgcznik nr 3.

po. DYREKTORA
CMUMKULJURYWOSTQODZIE

Dyrektor Centrum Kultury w Ostrodzie

Ostréda, 1.03.2022 roku

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang

postanowien umowy w zakresie niezgodnym z uPzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokolu oraz jego zatacznikow;
? prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw inngj osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europsjskiej lub paristwa czlonkowskiego.



